Na temelju ¢lanka 40. Statuta Agencije za drustveno poticanu stanogradnju Grada
Rijeke od 23.1.2006. god. i Izmjena | dopuna Statuta Agencije za drustveno poticanu
stanogradnju Grada Rijeke od 08.7.2010. god., a vezano uz odredbe Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,Narodne novine® broj 139/10 i 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine" broj 78/11,
106/12, 130/13, 19/15 1 119/15), v.d. Ravnateljice Agencije za drustveno poticanu
stanogradnju Grada Rijeke uz prethodnu suglasnost Upravnog vijeéa Agencije, donijela je
21.12.2018. god.

UPUTU
za stvaranje i pracenje ugovornih obveza
te zaprimanje, provjeru i placanje racuna

Opce odredbe _
Clanak 1.

Ovom se Uputom utvrduje procedura stvaranja i pracenja izvrSavanja ugovornih
obveza na teret Financijskog plana Agencije za drustveno poticanu stanogradnju Grada Rijeke
(u daljnjem tekstu: Agencija) te procedura zaprimanja, provjere i pla¢anja racuna u Agenciji.

Preuzimanje obveza 5
Clanak 2.

Ugovorne obveze stvaraju se sukladno pozitivnim propisima kojim se ureduju poslovi
iz djelokruga rada Agencije, propisima iz podrucja javne nabave i drugim posebnim propisima,
te internim aktima, odlukama osnivaca ustanove, Grada Rijeke te odlukama Upravnog vijeca
Agencije.

Agencija preuzima obveze iskljuivo na temelju usvojenih poslovnih akata (odluka,
rjesenja, sporazuma, ugovora i slicno) narudzbenica, racuna i putnih naloga.

Ugovorne obveze mogu se preuzimati do visine Financijskim planom planiranih iznosa,
a ovlasti za preuzimanje obveza na teret Financijskog plana i obveza sklapanja pisanog
ugovora reguliraju se Statutom Agencije, s iznimkom kada je posebnim propisima odredeno
drugacije.

Evidentiranje ugovora _
Clanak 3.

Potpisani ugovor se unosi u odgovarajuce evidencije poslovno informatickog sustava
Agencije Infor EAM - sustavu aplikativhe podrske za poslovne procese upravljanja imovinom,
upravljanja projektima i upravljanja uredskim poslovanjem.

Pracenje izvrsenja ugovornih obveza

Clanak 5.

Ovlasteni djelatnici Agencije duzni su pratiti izvrsenje ugovora od potpisivanja ugovora
do krajnje realizacije ugovora.

Ovlastenje i odgovornost za pracenje izvrSenja ugovora iz prethodnog stavka utvrduje
se:

- odlukom o imenovanju ovlastenih predstavnika narucitella u postupcima javne
nabave,

- opisom poslova radnog mjesta u sistematizaciji radnih mjesta,

- posebnom odlukom ravnatelja.



Prac¢enje izvrSenja ugovora obuhvaca: pracenje izvrSavanja ugovora u skladu s
ugovorenim uvjetima i rokovima izvr$enja, kontrolu i ovjeru ispostavljenih privremenih situacija
i okonéane situacije, ulaznih ra¢una, te drugih odgovarajucih podloga na osnovu kojih se vrsi

ugovoreno placanje i primopredaja radova, usluga i roba.
Situacije (privremene i okon¢ana) te svi ulazni racuni nakon ovjere od strane strucnog

nadzora i/ili ovlastene/odgovorne osobe Agencije proslieduju se na Kknjigovodstveno

evidentiranje, placanje i arhiviranje najkasnije u roku od 8 dana.

Odlukom o uvodenju Riznice Grada Rijeke uspostavljeno je izvrSavanje proracuna
preko jedinstvenog ra¢una Riznice Grada Rijeke, na nafin da se svi prihodi proracuna i
proracunskih korisnika uplacuju na jedinstveni racun Riznice i sva pla¢anja izvrSavaju s tog
racuna, osim vlastitih i namjenskih prihoda proracunskog korisnika, Agencije, koji se uplacuju
| izvrSavaju preko vlastitih racuna do potpunog ispunjenja tehnickih i drugih potrebnih uvjeta
za poslovanje u sustavu Riznice.

Procedura zaprimanja, ovjere, verifikacije i placanja ulaznog racuna te evidentiranje
nastalih obveza i rashoda u poslovnim knjigama Agencije.

Agencija je duzna u skladu s Odlukom o uvodenju Riznice Grada Rijeke primjenjivati
pravila riznicnog poslovanja koja se temelje na jedinstvenom racunovodstveno-informacijskom

sustavu.

Clanak 6.

lzvrSavanje pojedinih aktivnosti u proceduri, odnosno u tijeku kolanja ulaznih racuna,
potvrduje se dodjeljivanjem statusa dokumentima u sustavu Riznice Grada Rijeke.

Pojedini statusi imaju sljedece znacenje:

- status 10: ulazni racun je urudzbiran/evidentiran,

- status 20: ulazni racun je pozicioniran,

- status 30: ulazni racun je odobren I likvidiran,

- status 40: ulazni racun je knjizen,

- status 50: izdan je nalog za placanje,

- status 55: izdan je zahtjev za placanje nadleznom Odjelu,

- status 90: storniranje racuna,

- status Z: zatvoren i povezan s izvodom.

Clanak 7.

Zaprimanje i obrada te kontrole, knjizenje i placanje ulaznih racuna obavlja se po sljedecoj
proceduri:
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‘Zavrsna odredba

Clanak 8.

Ova Uputa stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploCi Agencije i
objavljuje se na internetskim stranicama Agencije.

Broj: 12-2018-355-008

v.d. Ravnateljice Agencije

AN

Denis Sulina, mag. iur.




